
Ein innovativ wachsendes Unternehmen im 
Bereich der Elektrotechnik mit Schwerpunkt 
Leiterplattenbestückung sucht zum 1. Juli 2023
eine/n

Kaufmännnische/n Mitarbeiter/in 
in Teilzeit (m/w/d)

Wir bieten:
- Flexible Arbeitszeiten
- Betriebliche Altersvorsorge
- Weihnachts- und Urlaubsgeld
- Abwechslungsreiche Tätigkeit
 in angenehmer Arbeitsatmosphäre

Aufgabenfelder:
- Auftragsabwicklung
- Materialwirtschaft (Planen, Beschaffen, Verwalten)
- Produktionsplanung / Produktionssteuerung
- Ansprechpartner für unsere Kunden, Lieferanten
 und Mitarbeiter
- Finanzbuchhaltung (Vorbereitung für den Steuerberater)
- Lohnabrechnung (Vorbereitung für den Steuerberater)

Was erwarten wir:
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
 und mehrjährige Erfahrung
- sehr gute EDV-Kenntnisse (Excel, Word, ERP-System)
- selbständiges Arbeiten
- gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Fühlen Sie sich angesprochen?
Ihre schriftliche Bewerbung senden Sie bitte an 
info@api-tronic.de

Hertenwinkelstrasse 13  ·  72336 Balingen-Engstlatt

Ihr Partner für die Elektronikentwicklung 
und Produktion

Mehr Infos unter www.api-tronic.de


